
 

Załącznik nr 1 - Opis przedmiotu zamówienia 

 

Przedmiotem szacowania jest świadczenie 

usług specjalisty ds. zamówień publicznych  

W związku z planowanym zapewnieniem wsparcia w zakresie zamówień publicznych, zwracamy 
się z prośbą o przedstawienie szacunkowej stawki godzinowej za świadczenie poniżej opisanych 
usług. 

Przewidywany zakres zaangażowania wynosi do 80 godzin miesięcznie. Planowaną formą 
współpracy jest umowa zlecenia. 

Zakres planowanych czynności: 

 przygotowywanie i prowadzenie postępowań o udzielenie zamówienia publicznego, w 
tym postępowań krajowych oraz unijnych; 

 współpraca z komórkami wnioskującymi w zakresie przygotowania postępowań; 

 przygotowywanie dokumentacji związanej z prowadzonymi postępowaniami; 

 ocena formalna i formalnoprawna składanych ofert oraz dokumentów wykonawców; 

 przygotowywanie i prowadzenie korespondencji związanej z postępowaniami; 

 przygotowywanie projektów umów w ramach prowadzonych postępowań; 

 prowadzenie postępowań dotyczących zakupów wyłączonych ze stosowania ustawy 
Pzp, zgodnie z obowiązującymi regulacjami; 

 przygotowywanie zamówień i dokumentacji związanej z zawieraniem umów dotyczących 
zakupów wyłączonych ze stosowania ustawy Pzp; 

 przygotowywanie dokumentacji dla postępowań powyżej progów unijnych oraz 
koordynacja dużych postępowań; 

 kompletowanie i archiwizowanie dokumentacji związanej z prowadzonymi 
postępowaniami. 

 

Prosimy o wskazanie: 

- Szacunkowej stawki brutto za 1 godzinę świadczenia opisanych powyżej usług na podstawie 
umowy zlecenia oraz szacunkowy koszt miesięczny przy założeniu świadczenia usług w wymiarze 
do 80 godzin miesięcznie. 

- Informacji czy wynagrodzenie podlega VAT. 

Niniejsze zapytanie służy wyłącznie oszacowaniu wartości planowanej usługi i nie stanowi 
zaproszenia do składania ofert ani zobowiązania do zawarcia umowy. 

 


