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       Katowice, 28.08.2026 r. 
 

ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT  
Postępowanie w trybie zapytania ofertowego na: 

„Usługę polegającą na przeprowadzeniu kursu języka angielskiego przez native 
speakera dla 10 pracowników instytutu” 

nr  OO.070-06.26.PF 
 
 
NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 
 

Sieć Badawcza Łukasiewicz - Instytut Sztucznej Inteligencji i Cyberbezpieczeństwa 
40-189 Katowice ul. Leopolda 31  
NIP: 634-012-53-99 
REGON: 386888354 
Godziny pracy: pn. – pt. godz. 7:00 – 15:00 
https://ai.lukasiewicz.gov.pl/pl/ 
Adres prowadzonego postępowania: https://ai.lukasiewicz.gov.pl/zapytania-ofertowe/  
 
I. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

 
1. Postępowanie prowadzone jest w trybie zaproszenia do złożenia oferty 

na podstawie Regulaminu udzielania zamówień przez Sieć Badawczą 
Łukasiewicz – Instytut Sztucznej Inteligencji i Cyberbezpieczeństwa 
wprowadzonego zarządzeniem nr 01/03/2026 z dnia 27 marca 2026 r. 
w sprawie regulaminu udzielania zamówień. 

2. Do niniejszego postępowania nie stosuje się przepisów ustawy Prawo 
zamówień publicznych z 11 września 2019 r. (Dz. U. z 2025 poz. 794). 

3. Do czynności podejmowanych w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
stosuje się przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny. 

 
II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  

 
Usługa polega na Usługa polega na przeprowadzeniu kursu języka angielskiego 
przez native speakera dla 10 pracowników instytutu, których wykonywanie 
obowiązków służbowych wymaga znajomości języka angielskiego. Szkolenie 
będzie realizowane w dwóch grupach po 5 osób, na poziomie 
średniozaawansowanym/zaawansowanym, z uwzględnieniem specjalistycznego 
słownictwa biznesowego/technicznego wykorzystywanego w działalności 
instytutu badawczego. 
 
Kurs języka angielskiego prowadzony przez native speakera. 

 Liczba uczestników: 10 pracowników Łukasiewicz – AI. 
 Podział na 2 grupy szkoleniowe po 5 osób. 
 Poziom nauczania: średniozaawansowany/zaawansowany (B2-C1). 
 Zakres tematyczny obejmujący język biznesowy, techniczny i naukowy 

wykorzystywany w działalności badawczo-rozwojowej. 
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 Zajęcia realizowane raz w tygodniu dla każdej grupy. 
 Czas trwania jednych zajęć: 60 minut. 
 Łączny tygodniowy wymiar zajęć: 2 godziny (2 grupy × 60 minut). 
 Wykonawca przygotuje program szkolenia. Program powinien być 

dostosowany do poziomu zaawansowania grup oraz odpowiadać 
rzeczywistym potrzebom językowym pracowników, wynikającym z 
realizowanych obowiązków służbowych, projektów badawczo-
rozwojowych oraz współpracy międzynarodowej. 

 Szczegółowy harmonogram zajęć zostanie uzgodniony z Zamawiającym 
po wyborze Wykonawcy, z uwzględnieniem dostępności uczestników i 
organizacji pracy Instytutu. 

 
Termin realizacji usługi: 01.10.2026 r. – 30.06.2027 r. 
 
Produkt końcowy:  

 Opracowanie programu szkolenia dostosowanego do potrzeb uczestników. 
 Przeprowadzenie kursu języka angielskiego zgodnie z opracowanym programem i 

harmonogramem. 
  Miesięczne listy obecności uczestników. 
 Miesięczne raporty z realizacji usługi, potwierdzające przeprowadzone zajęcia, 

podpisywane przez przedstawiciela Zamawiającego i Wykonawcy. 
 Zaświadczenia lub certyfikaty uczestnictwa. 

 
Szkolenie prowadzone przez native speakera, w dwóch grupach po 5 osób, na poziomie 
B2-C1, z naciskiem na język biznesowy, techniczny i naukowy wykorzystywany w 
działalności instytutów badawczych. Program szkolenia zostanie opracowany przez 
Wykonawcę na podstawie potrzeb uczestników i uzgodniony z Zamawiającym po wyborze 
dostawcy usługi. Harmonogram zajęć zostanie ustalony po zawarciu umowy i 
dostosowany do organizacji pracy uczestników. Planowany wymiar zajęć wynosi 2 
godziny tygodniowo, co daje około 78 godzin szkoleniowych w całym okresie realizacji 
zamówienia (39 godzin dla każdej grupy). 
 
Wykonawca będzie zobowiązany do comiesięcznego przedstawiania dokumentacji 
potwierdzającej realizację zajęć, stanowiącej podstawę rozliczenia usługi. 
 

 
Sytuacja ekonomiczna i finansowa: 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Oferenci, którzy znajdują się  
w sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalającej na zrealizowanie przedmiotu 
zamówienia.  
2. Zamawiający uzna za spełniony warunek dotyczący sytuacji ekonomicznej  
i finansowej, jeżeli Oferent potwierdzi spełnienie tego warunku udziału                         
w postępowaniu poprzez złożenie oświadczenia w Załączniku nr 1 do niniejszego 
Zapytania.  
3. Ocena spełnienia powyższego warunku zostanie dokonana zgodnie  
z metodą zero-jedynkową – tj. formułą „spełnia – nie spełnia”. Oferta, która nie 
spełni powyższego warunku powoduje wykluczenie Oferenta i odrzucenie jego 
oferty.  
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III. Podstawy wykluczenia z udziału w postępowaniu  
 

1. Wykluczenie na podstawie art. 108 i 109 Ustawy z dnia 11 września 20219 r. 
Prawo zamówień publicznych:  
a) Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się podmiot na 

podstawie art. 108 i 109 Ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo 
zamówień publicznych (Dz. U. 2024, poz. 1320).  

b) Oferent potwierdzi spełnienie warunku wykazania braku podstaw do 
wykluczenia poprzez złożenie oświadczenia w Załączniku nr 2 do 
niniejszego Zapytania ofertowego.  

c) Ocena spełnienia powyższego warunku zostanie dokonana zgodnie  
z metodą zero-jedynkową – tj. formułą „spełnia – nie spełnia”. Oferta, 
która nie spełni powyższego warunku powoduje wykluczenie Oferenta  
i odrzucenie jego oferty.  

2. Wykluczenie w związku ze środkami ograniczającymi w związku z działaniami 
Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie:  
a) Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się podmiot,                         

w stosunku, do którego zachodzą okoliczności, o których mowa w art. 5k 
Rozporządzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dn. 31.07.2014 dot. środków 
ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację 
na Ukrainie (w brzmieniu nadanym Rozporządzeniem Rady (UE) nr 
2022/576 z dn. 08.04.2022), a także art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 
kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835).  

b) Oferent potwierdzi spełnienie warunku wykazania braku podstaw do 
wykluczenia poprzez złożenie oświadczenia w Załączniku nr 2 do 
niniejszego Zapytania ofertowego.  

c) Ocena spełnienia powyższego warunku zostanie dokonana zgodnie                   
z metodą zero-jedynkową – tj. formułą „spełnia – nie spełnia”. Oferta, 
która nie spełni powyższego warunku powoduje wykluczenie Oferenta  
i odrzucenie jego oferty.  

3. Wykluczenie w związku z powiązaniem osobowym lub kapitałowym:  
a) Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się podmiot powiązany 

osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym.  
b) Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne 

powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do 
zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami 
wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane  
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy  
a Wykonawcą, polegające w szczególności na:  
i. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki 

osobowej, posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji (o ile niższy 
próg nie wynika z przepisów prawa), pełnieniu funkcji członka organu 
nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,  

ii. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub 
powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 
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bocznej do drugiego stopnia, lub związaniu z tytułu przysposobienia, opieki 
lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu z Wykonawcą, jego 
zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów 
nadzorczych Wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia,  
iii. pozostawaniu z Wykonawcą w takim stosunku prawnym lub 
faktycznym, że istnieje uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub 
niezależności w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia.  

c) Oferent potwierdzi spełnienie warunku wykazania braku podstaw do 
wykluczenia poprzez złożenie oświadczenia w Załączniku nr 3 do 
niniejszego Zapytania ofertowego.  

d) Ocena spełnienia powyższego warunku zostanie dokonana zgodnie                       
z metodą zero-jedynkową – tj. formułą „spełnia – nie spełnia”. Oferta, 
która nie spełni powyższego warunku powoduje wykluczenie Oferenta  
i odrzucenie jego oferty.  

1. Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu dokonywana będzie 
w oparciu o dokumenty złożone przez Wykonawcę metodą warunku: spełnia - 
nie spełnia. 

 
IV. KRYTERIA OCENY OFERT 

1. W przypadku złożenia oferty przez więcej niż jednego Oferenta, Zamawiający 
dokona wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu o następujące kryteria:  

 kryterium „Całkowita cena brutto” Znaczenie kryterium - 100 pkt; 
Opis sposobu oceny ofert według kryterium „Ceny”:  

C = (C min / Co) x 100 pkt  
gdzie: 
C - liczba punktów przyznana ocenianej ofercie w ramach kryterium 

„Całkowita cena brutto” 
C min - najniższa całkowita cena brutto za realizację całego 

zamówienia spośród wszystkich prawidłowych ofert złożonych  
w postępowaniu 

Co - całkowita cena brutto za realizację całego zamówienia w aktualnie 
badanej ofercie. 

2. Maksymalna ilość punktów, jaką może uzyskać oferta wynosi 100pkt. 
3. Wyliczenie punktów nastąpi z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
4. Za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana oferta, która uzyska największą ilość 

punktów. 
5. Jeżeli wybór najkorzystniejszej oferty nie będzie możliwy z uwagi na fakt, 

że zostały złożone oferty o takiej samej ilości punktów, Zamawiający ma prawo 
wezwać Wykonawców, którzy złożyli te oferty do złożenia w terminie określonym 
przez Zamawiającego ofert dodatkowych. 

6. Wykonawcy składając oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen wyższych 
niż zaoferowane w złożonych ofertach. 

7. Cena musi być podana w wartości netto i brutto w PLN. 
 
 
 

V. OPIS SPOSOBU KOMUNIKACJI POMIĘDZY ZAMAWIAJĄCYM                                
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A WYKONAWCĄ 
1. Wszelką korespondencję (wnioski, pytania, zawiadomienia oraz informacje) 

dotyczącą postępowania Zamawiający i Wykonawcy przekazują przy użyciu 
środków komunikacji elektronicznej. 

2. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Zaproszenia 
do złożenia ofert, nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, 
wynikającego z pierwotnego Zaproszenia do złożenia ofert. 

3. Po upływie tego terminu, Zamawiający nie jest zobowiązany do udzielenia 
odpowiedzi na zadane pytania. 

4. Zamawiający udziela wyjaśnień przed upływem terminu składania ofert 
i zamieszcza je na stronie w miejscu opublikowania Zaproszenia do składania 
ofert. 

5. Zamawiający przed upływem terminu składania ofert może zmienić treść 
Zaproszenia do złożenia ofert, zamieszczając informację o zmianie w miejscu 
publikacji. 

6. Zamawiający przed upływem terminu składania ofert może przedłużyć termin 
składania ofert. 

7. Zamawiający niezwłocznie informuje Wykonawców, którzy złożyli oferty 
w postępowaniu o: 

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, 
b) odrzuceniu oferty, 
c) unieważnieniu postępowania. 

8. Zamawiający publikuje informację, o której mowa w ust. 7 pkt. a) i c) powyżej. 
 

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 
 

1. Wykonawca przygotuje i złoży ofertę w formie maila. 
2. Oferta będzie się składać z następujących załączników: 

- Załącznik nr 2 – Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych, 
- Załącznik nr 3 – Klauzula RODO 

3. Oferta musi obejmować cały zakres przedmiotu zamówienia. 
4. Każdy z Oferentów może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie więcej niż jednej 

oferty spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez Oferenta.  
5. Wszelkie zmiany w treści oferty (poprawki, przekreślenia, dopiski) muszą być 

czytelne oraz parafowane przez osobę(y) podpisujące ofertę. W przeciwnym 
wypadku nie będą one uwzględniane.  

6. Wszystkie dokumenty załączone do oferty winny być przedstawione w formie 
oryginałów lub kserokopii poświadczonych za zgodność z oryginałem przez osoby 
upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawców. 

7. Oferta oraz wszystkie załączniki wymagają podpisu osób uprawnionych 
do reprezentowania Wykonawcy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem 
rejestracyjnym i wymaganiami ustawowymi w sposób umożliwiający identyfikację 
podpisującego, np. pieczęć imienna. 

8. Oferent może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną ofertę pod warunkiem, że 
Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o ich wprowadzeniu lub wycofaniu 
oferty przed terminem składania ofert określonym w Zapytaniu ofertowym. 
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9. Złożenie oferty jest jednoznaczne z zaakceptowaniem bez zastrzeżeń treści 
niniejszego Zapytania ofertowego.  

10. Wszelką korespondencję oraz pytania dotyczące zapytania ofertowego należy 
kierować na adres e-mail Zamawiającego: 

sylwia.kajdas@ai.lukasiewicz.gov.pl 
11. W korespondencji kierowanej do Zamawiającego należy posługiwać się numerem 

OO.070-06.26.PF 
12. Osobami uprawnionymi do kontaktu ze strony Zamawiającego są:  

Patrycja Feliks, e-mail: zakupy@ai.lukasiewicz.gov.pl 
13. Wykonawca pozostaje związany złożoną ofertą przez 30 dni. Bieg terminu 

związania z ofertą rozpoczyna się z dniem upływu terminu złożenia oferty. 
14. Ofertę należy składać na adres e-mail:  sylwia.kajdas 

@ai.lukasiewicz.gov.pl w terminie do dnia 01.09.2026 r. do godziny 14:00  
15. Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę i godzinę wpływu oferty do 

Zamawiającego. 
16. Oferty otrzymane przez Zamawiającego po terminie składania ofert lub do których 

nie dosłano hasła, nie będą podlegały ocenie przez Zamawiającego. 
 

VII. WYBÓR OFERTY 
 

1. Zamawiający dokona otwarcia ofert w dniu 01.09.2026 r. o godzinie 14:30 
czasu polskiego (CET). Zamawiający zweryfikuje złożone oferty pod kątem 
spełnienia wymogów określonych w zapytaniu.  

2. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może wezwać Oferenta do 
uzupełnienia lub wyjaśnienia oferty w wyznaczonym terminie. Zamawiający nie 
może żądać od Oferenta uzupełnienia lub wyjaśnienia tych samych braków lub 
błędów więcej niż jeden raz. Termin uzupełnienia oraz jego zakres zostanie 
określony w wezwaniu. W przypadku, gdy Oferent nie złoży wymaganego 
uzupełnienia w wyznaczonym terminie, Zamawiający ma prawo odrzucić ofertę 
jako niespełniającą wymogów.  

3. Zamawiający poprawia w ofercie:  
a) oczywiste omyłki pisarskie, 
b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 
dokonanych poprawek;  
c) inne omyłki polegające na niezgodności treści oferty z treścią Zaproszenia 
do składania ofert, niepowodujące istotnej zmiany w treści oferty  
- niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została 
poprawiona. 

4.  Zamawiający odrzuca ofertę, jeśli:  
a) została złożona na niewłaściwym formularzu;  
b) nie została podpisana przez uprawnioną osobę;  
c) jej treść nie odpowiada treści niniejszego Zapytania ofertowego;  
d) wpłynęła po terminie wskazanym w sekcji VI niniejszego Zapytania 
ofertowego;  
e) jest nieczytelna;  
f) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów;  
g) wpłynęła innym kanałem komunikacji niż wskazanym w sekcji VI niniejszego 
Zapytania ofertowego;  
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h) Oferent złożył więcej niż jedną ofertę;  
i) Oferent nie spełnia warunków udziału w postępowaniu zgodnie z opisem 
wskazanym w sekcji III niniejszego Zapytania ofertowego;  
j) Oferent podlega wykluczeniu z udziału w postępowaniu zgodnie z podstawami 
wskazanymi w sekcji IV niniejszego Zapytania ofertowego.  
k) jest niezgodna z powszechnie obowiązującymi przepisami prawa,  
l) jeżeli Wykonawca nie wyraził zgody na poprawę omyłek dokonanych zgodnie 
z ust. 3 powyżej.  

5. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta spełnia wszystkie 
wymagania oraz została uznana za najkorzystniejszą. 

6. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi niezwłocznie 
Wykonawcę, który został wybrany do realizacji zamówienia.  

7. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyli się od realizacji 
zamówienia od zawarcia umowy, Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą 
spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny.  

 
VIII. Podpisanie i warunki zmiany umowy  

1. W przypadku uznania oferty za najkorzystniejszą, wybrany Oferent 
zobowiązuje się do zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez 
Zamawiającego.  
 

IX. POSTANOWIENIA KOŃCOWE 
 

1. Złożona przez Wykonawcę oferta stanowi ofertę handlową w rozumieniu art. 66 
kodeksu cywilnego. 

2. Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest postępowaniem w rozumieniu ustawy Prawo 
zamówień publicznych.  

3. Oferta może podlegać dalszym negocjacjom na korzyść Zamawiającego.  
4. Zamawiający jest uprawniony do unieważnienia postępowania na każdym jego 

etapie, bez podania przyczyny. W takim przypadku Wykonawcy nie przysługują 
żadne roszczenia z tytułu udziału w postępowaniu. 

5. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za koszty związane z udziałem  
w postępowaniu, w tym koszy związane ze sporządzeniem oferty.  

6. Integralną część zapytania ofertowego stanowią Załączniki of 1 do 3. 
 
ZAŁĄCZNIKI: 
Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia  
Załącznik nr 2 – Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych 
Załącznik nr 3 – Klauzula RODO 
 

 
                    Zatwierdzam: 

Dyrektor  
dr hab. Jan Kozak  

podpis na oryginale 
 


